三合一批次加保格式說明
本格式適用︰「勞(就)保/災保/勞退/健保」單位、「就保/災保/勞退/健保」單位          (115.03.11修)
	欄位序號
	欄位名稱
	資料
格式
	備註

	1
	異動別
	4
	 申報「加保」請輸入“4” 

	2
	保險證號
	
	請輸入保險證號(8位數字)

	3
	保險證號檢查碼
	
	保險證號第9碼，英文字母大寫

	4
	健保投保單位代號
	
	請輸入健保投保單位代號(9位數字)

	5
	投保別
	2、3、4
	 申報「勞(就)保/災保/勞退/健保」請輸入“2”
 申報「健保」請輸入“3”
申報「災保/勞退/健保」請輸入“4”

	6
	投保者
	1、2
	 申報「本人」請輸入“1”
 申報「眷屬」請輸入“2”  

	提醒您! 
· 第5欄「投保別」格式為「4」，申報「災保/勞退/健保」加保者，請務必填入第27欄【僅參加「災保」條件】。
· 僅申報「健保」異動或「外籍」員工加保（請勞、健分開申報) ，另洽「健保署」辦理。   
· 被保險人之薪資報酬未逹最低工資者(例如︰部分工時人員)，請填入「特殊身分別」。                                                                                               　　  

	7
	被保險人外籍
	Y、1、2、L、空白
	「外籍」請輸入“Y”
「外籍配偶」(含港澳配偶) 請輸入“1”
「大陸配偶」請輸入“2”
「永居外專」請輸入“L”
「本國籍」請維持“空白” 

	8
	被保險人身分證號
(居留證統一證號/護照號碼)
	
	本國人士請輸入「身分證號」。
外籍人士請輸入「居留證統一證號或護照號碼」

	9
	被保險人姓名
	
	中文姓名本國人士不得少於2個字，外籍人士不得少於1個字，英文姓名者請輸入全名(英文大寫全形字) ，最多200個字。

	10
	被保險人出生日期
	
	請輸入民國年月日 (例如0701203)

	11
	月薪資總額
[勞(就)保/災保/勞退]
	
	請輸入月薪資總額
本局係於收檔後依各類薪資分級表歸級。

	12
	健保投保金額
	
	請參閱「全民健康保險投保金額分級表」申報

	13
	特殊身分別
	1、2、3、4、5、6、7、8、A、B、S、T、空白
	「部分工時人員」請輸入“1”
「職業工會低收入戶」請輸入“2”
「董事(實際從事勞動)」請輸入“3”
「受委任工作者(如委任經理人)」請輸入“4”
「雇主(單位負責人)」請輸入“5”
 「上岸候船」請輸入“6”
「庇護性身心障礙就業者」請輸入“7”
「部分工時及庇護性身心障礙就業者」請輸入“8”
「公法救助及部分工時人員」請輸入“A”
「公法救助」請輸入“B”
「建教生及部分工時人員」請輸入"S"
「建教生」請輸入"T"
→非以上特殊身分者請維持“空白”

	14
	勞基法特殊身分別
	
	 請參閱「勞基法特殊身分別說明」申報

	15
	眷屬身分證號
	
	 限本國人眷屬，請輸入身分證號。 

	16
	眷屬姓名
	
	 中文不得少於2個字元 

	17
	眷屬出生日期
	
	 請輸入民國年月日 (例如1071130)

	18
	稱謂代號
	1、2、3、
4、5、6、
7、8、9、
空白
	「配偶」請輸入“1”
「父母」請輸入“2”
「子女」請輸入“3” 
「祖父母」請輸入“4”
「孫子女」請輸入“5”
「外祖父母」請輸入“6”
「外孫子女」請輸入“7”
「曾祖父母」請輸入“8”
「外曾祖父母」請輸入“9” 

	19
	健保業務組別
	1、2、3、
4、5、6
	「台北業務組」請輸入“1”
「北區業務組」請輸入“2”
「中區業務組」請輸入“3”
「南區業務組」請輸入“4”
「高屏業務組」請輸入“5”
「東區業務組」請輸入“6”

	20
	健保加保原因別
	1、2、4、
5、6、7、
8、S、P、
A、H、G 
	本人:
「到職起薪」請輸入“1”
「入會」請輸入“2”
眷屬：
「依附投保」請輸入“4”
「改變身分」請輸入“5”
「結婚」請輸入“6”
「收養」請輸入“7”
「新生嬰兒」請輸入“8”
眷屬(轉入)，年滿18歲，且稱謂代號為3、5、7者，
其加保原因如下：
Ｓ─ 在學就讀且無職業（在學無業）
Ｐ─ 受禁治產宣告尚未撤銷（禁治產宣告）
Ａ─ 殘障而不能自謀生活（殘障不能謀生）
Ｈ─ 罹患重大傷病且無職業（重傷病無業）
Ｇ─ 應屆畢業或服兵役退伍且無職業，於畢業學期終了
或退伍日起一年內（應屆畢業）

	21
	健保加保原因發生日期
	
	 請輸入民國年月日(例如1130118)

	22
	＜外籍專用＞
被保險人性別
	M、F、
空白
	「男」請輸入“M”、「女」請輸入“F”
「本國人士」請維持“空白”

	23
	提繳身分別
	1、2、3
、空白
	＜勞退專用＞
「強制提繳對象」：請輸入“1”
「自願提繳對象」：請輸入“2”
「雇主自願提繳」：請輸入“3”
請參閱「勞工退休金提繳身分別說明」申報 

	24
	雇主提繳率(%)
	
	＜勞退專用＞ 
 請參閱「勞工退休金提繳身分別說明」申報

	25
	個人自願提繳率(%)
	
	

	26
	勞退提繳日期
(與加保日不同才輸入)
	
	＜勞退專用＞
可輸入之日期範圍：申報當日之“前1日”至“前6日”。
(勞退提繳日與加保日相同者，此欄請空白。)

	27
	<勞工職業災害保險>
僅參加「災保」條件
(投保別-4專用欄位)
	1、2、
空白
	※「已領取勞保老年給付」請輸入“1”
※「未領取勞保老年給付且年逾65歲」請輸入“2”
→非上述條件者請維持“空白”
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