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第一部份



資訊需求 申報方式 所需設備 申報檔案類型

扣費單位可以自行
製作txt檔案格式

補充保險費網路明細申
報及列印繳款書系統

1.可上網的電腦
2.讀卡機
3.健保卡、自然
人憑證或單位
憑證

txt申報檔案格式

扣費單位無
法自行製作
txt檔案格式

申報一種
或兩種以
上所得

補充保險費網路明細申
報及列印繳款書系統

1.可上網的電腦
2.讀卡機
3.健保卡、自然
人憑證或單位
憑證

透過資料鍵錄
即可申報

只申報一
種所得

免憑證 可上網的電腦
下載本署

csv申報檔案格式

依扣費單位資源類型，建議適合的申報方式如下表：
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第二部份



法條依據 對象別 補充保費計收範圍

§34 投保單位
(每月支付薪資總額-受僱者當月投保金額總額)*2.11%

§31 保險對象

獎金 兼職所得 執行業務收入

*2.11%

股利所得 利息所得 租金收入

由投保單位或扣費義務人自行計算按月繳納
(以元為單位，角以下四捨五入)
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全民健康保險法§34：

(每月薪資所得總額-受僱者當月投保金額總
額)*2.11%

薪資所得總額＝所得稅格式代號50者均屬
之
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投保單位按月自行計算並繳納

不需申報明細

僅雇主1人加保之投保單位或依法可以不成
立投保單位者，毋須繳納投保單位之補充
保險費

薪資給付年月與投保金額總額年月應一致
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全民健康保險法§31：

第一類至第四類及第六類保險對象負擔補
充保險費範圍：獎金、兼職所得、執行業
務收入、股利所得、利息所得及租金收入

由扣費義務人於給付時扣取，並於給付日
之次月底前自行列印繳款單向保險人繳納
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計費項目 下限 上限

全年累計超過投保金額4倍部分
之獎金

無
累計超過投保金額4倍後，超過部分
以1,000萬元為限

兼職所得
單次給付金額達中央勞動主管
機關公告基本工資之薪資所得

單次給付金額以1,000萬元為限

執行業務收入 單次給付達20,000元

股利所得

1.以雇主或自營業主身分投保
者:單次給付金額超過已列入投
保金額計算之部分達20,000元。

2.非以雇主或自營業主身分投
保者:單次給付達20,000元。

1.以雇主或自營業主身分投保者:單
次給付金額超過已列入投保金額計
算之部分以1,000萬元為限。

2.非以雇主或自營業主身分投保者:

單次給付以1,000萬元為限。

利息所得 單次給付達20,000元
單次給付金額以1,000萬元為限

租金收入 單次給付達20,000元
單次給付金額以1,000萬元為限

扣取上下限(自105年度起適用)



年度申報
將上一年度向保險對象扣
取之補充保險費金額，填
報扣費明細彙報健保署

每年1/31前

每月申報
(建議採用)

得免於每年1/31前再
向健保署彙報

繳納時
一併申報

扣費義務人負有申報義務
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第三部份



有以下兩種網頁路徑可供選擇：

本署全球資訊網 本署全球資訊網

►主題專區

►二代健保

►補充保費作業區

►補充保險費網路明細申

報及列印繳款書系統

►網路櫃檯

►承保網路櫃檯

►補充保險費網路明細

申報及列印繳款書系統
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1.按「讀取」，系統自動顯示健保
卡卡號、姓名及身分證號。
2.紅色(＊)為必填欄位。
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1.回到所填寫的E-MAIL信箱，收取
本署寄發的註冊認證通知信。
2.於五日內點選信件中的『進入電
子信箱認證畫面』進行線上確認。
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1.回到所填寫的E-MAIL信箱，收取
本署寄發的註冊認證通知信。
2.於五日內點選信件中的『進入電
子信箱認證畫面』進行線上確認。
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不論是否以健保卡或自然人憑證申請帳號，日後皆可以健保卡或自然人
憑證登入，登入後顯示已註冊之單位帳號/統一編號資料
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輸入統編及憑證PIN碼，點選登入後，即進入本系統
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建檔作業之功能選項

扣費單位資料維護

ription of the contents投保單位資料維護

所得人基本資料維護

投保金額總額查詢申請(管理者權限)

扣繳補充保險費資料維護

請依｢扣費單位資料維護 ｣、｢投保單位資料維護｣及｢
所得人基本資料維護｣順序建檔。
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先將｢扣費單位、投保單位及所得人基本資料維護｣進行建檔
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進行補充保費明細建檔，有｢單筆新增｣及｢整批匯入｣兩種方式
以｢整批匯入｣為例
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33









以｢整批匯入｣為例
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


以｢整批匯入｣為例



申報作業之功能選項

申報扣繳補充保險費

ription of the contents查詢申報紀錄

列印繳款書-依各類所得

查詢申報異動資料

申報資料查詢及列印

請先申報再進行列印繳款單

查詢單位申報金額資料(管理者權限)
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點選｢查詢｣，進行資料確認





請輸入
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第一種資料確認方式：產製報表
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第二種資料確認方式：下載明細表



資料確認後，即可點選｢申報｣鈕，進行補充保費明細申報
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本頁適用對象：扣費單位有資訊廠商可自行產製txt申報檔案格式者


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



本頁適用對象：扣費單位有資訊廠商可自行產製txt申報檔案格式者







當天申報當天可註銷
申報資料翌日

即入檔



繳款單格式可選擇合併列印或單張列印
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





本頁適用對象：扣費單位有資訊廠商可自行產製txt申報檔案格式者
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


僅需輸入統一編號，並直接點選｢新增｣

 

請輸入
請輸入

請輸入

請輸入
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可查詢｢已申報｣或｢未申報｣資料，並下載明細
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



下載明細

線
上
瀏
覽



列印作業之功能選項

繳款書及試算-依投保單位

扣費證明書-依單筆

扣費證明書-依年度

扣費義務人可下載扣費證明予所得人，供其作為申報
綜合所得稅列舉扣除額之證明。
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單位繳納證明線上列印作業

單位繳納證明郵寄申請作業



輸入負責人健保卡號，經系統檢核後，可線上查詢投保金額總額
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相同功能連結
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以單筆為例









請輸入
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查詢作業之功能選項

免扣繳補充保險費者查詢(單筆)

免扣繳補充保險費者查詢(批次)

約定委託取款轉帳繳納補充保險費

補充保險費繳款資料查詢及列印

繳納紀錄會因為繳費方式有時間差約3-5工作天。
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




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
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





基本資料維護之功能選項

承辦人資料維護(管理者權限)

管理者資料維護(管理者權限)

｢承辦人資料維護｣及｢管理者資料維護｣為管
理者權限
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基本資
料維護

管理者資料維護承辦人資料維護

查詢單位申
報金額資料

投保金額總
額查詢申請

僅管理者之權限

基本資
料維護

申報
作業

建檔
作業

資料移轉
憑證置
換設定
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憑證置換設定之功能選項

資料移轉(管理者權限)

管理者及承辦人所承辦的資料可以互轉
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管理者及承辦人所承辦的資料可以互轉
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第四部份



第四部份

適用情況：
沒有使用單位憑證指派
管理者或承辦人



處理方式

功能選項

使用者權限

將離職承辦人(或管理者)變更
為另一承辦人(或管理者)處理

憑證置換作業/資料移轉

管理者(系統申請帳號者)

承
辦
人
或
管
理
者(

非
系
統
申
請
帳

號
者)

離
職
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處理方式2

單位情況

新的管理者以單位帳號重新註冊，註冊成
功後，原管理者資料將移轉給單位新管理
者

聯絡健保署將該單位帳號執行『重新
註冊』

單位未在系統內建立其他管
理者資料

管
理
者(

系
統
申
請
帳
號
者)

離
職

處理方式1
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第四部份

適用情況：
有使用單位憑證指派管
理者或承辦人



以統編A之單位憑證置入系統，進行指派作業之流程說明

使用者
為承辦人

指派
以承辦人身分
辦理統編A業務

代辦扣費單位設定

使用者
為管理者

指派

使用者
為承辦人

以管理者身分辦理
統編B業務

指派

以承辦人身分辦理
統編B業務

統編A 統編B



單位憑證指派管理者
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





方式1



單位憑證指派管理者
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



方式2



單位憑證指派管理者
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





續-方式2



單位憑證指派
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




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